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2. INTRODUCAO

Para que se viva em grupo, inserido numa comunidade, € necessario cumprir algumas regras
que facilitem a vida de cada um, no dia a dia, e promovam o respeito por todos. Assim, este
regimento determina as regras de funcionamento e de convivéncia de toda a comunidade
escolar da EB1/J1 do Muro.

Sera amplamente divulgado para que todos quantos convivem, nesta comunidade, conhegcam
as suas regras de funcionamento e possam contribuir para que a Escola seja um espaco
agradavel de aprendizagem, de convivio, de solidariedade e de respeito pelos outros.

Este regimento pretende ser apenas mais um contributo, além da legislacdo essencial que
regula o funcionamento dos estabelecimentos de ensino da rede publica e também do préprio
Regulamento Interno do agrupamento, para a regulagéo da vida quotidiana desta comunidade.

3. OBJETO E AMBITO

3.1. Objeto
O presente Regimento Interno define o regime de funcionamento da EB1/JI do Muro, de
acordo com o Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas de Vilela.

3.2. Ambito

O presente regimento aplica-se a todos os intervenientes que participem, direta ou
indiretamente, na vida escolar deste estabelecimento de ensino, designadamente:

» Coordenador de estabelecimento;

* Docentes;

« Discentes;

 Pessoal ndo Docente;

« Pais e Encarregados de Educacéo;

« Visitantes e utentes das instalacdes e espagos escolares.

4. REGIME DE FUNCIONAMENTO
4.1. Horério de Estabelecimento
Jardim-de-infancia

Manha — das 9h as 12 horas

Tarde — das 13h30min as 15h30min
Intervalo — 10h as 10h30min

1° Ciclo

Manha — das 9h as 12 horas

Tarde — das 13h30min as 17h30min
Intervalos — 10h as 10h30min

4.2. Horéario do portéo

Os encarregados de educacdo devem respeitar o horario da entrada e da saida, sendo
concedida uma tolerancia de 15 minutos. As entradas, de alunos, ap0s esta tolerancia, apenas
serdo permitidas perante a presentacéo de declaracéo escrita.

Os alunos que permanecerem nas instalagfes escolares para além do periodo estipulado
deixardo de estar sob a responsabilidade e vigilancia da escola.
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Para além das horas de entrada e de saida das atividades letivas, a porta de entrada do
edificio estara aberta nos seguintes horarios:

- 8h30 min as 9h15min;

- 12h as 12h15min;

- 13h20min as 13h45min;
- 15h as 15h45min;

- 17h30min as 17h45min.

4.3. Calendéario Escolar

4.3.1-Pré-escolar

Abertura do ano letivo: 14 de setembro de 2012;

Termo: 5 de Julho de 2013.

Interrupc¢des letivas:

12 Interrupgdo — 26, 27, 28, 31de dezembro 2012 e 2 de Janeiro de 2013;
22 Interrupcdo — 11 a 13 de fevereiro 2013;

32 Interrupgao — 25, 26, 27, 28 marco e 1 abril 2013.

4.3.2-1° Ciclo

1° Periodo

Inicio: 14 de setembro de 2012,
Termo: 14 de dezembro de 2012.

2° Periodo
Inicio: 3 de janeiro de 2013;
Termo: 15 de margo de 2013.

3° Periodo
Inicio: 2 de abril 2013;
Termo: 14 de junho 2013.

Interrupcdes letivas:
12 Interrupg¢éo — 17 de dezembro de 2012 a 2 de janeiro de 2013;

22 Interrupcdo — 11 a 13 de fevereiro 2013;
32 Interrupcdo — 18 de marco a 1 de Abril de 2013.

5. CORPO DOCENTE

5.1 Coordenador de Estabelecimento

Docente Elias da Cruz Ferreira
Horario de Atendimento do Dia da Semana Horario
Coordenador de Estabelecimento
Elias da Cruz Ferreira terca feira 15h30min/16h15min
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5.2. Pré-escolar
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Docentes

Categoria

Constanca Maria N6brega Pizarro
Dias Nery

Botelho

Educadora do Quadro de Agrupamento

Horario letivo

Manha

9h as 12h

Tarde

13h 30min as 15h30min

Horario de Atendimento aos Pais

Dia da Semana Horario

Constanca Maria Nobrega Pizarro
Botelho Dias Nery

Quarta-feira

Das 15h30min as
16h30min

5.3. 1° Ciclo

Docentes

Categoria

Elias da Cruz Ferreira

Quadro de Agrupamento

Carolina Maria dos Santos Moreira Costa

Quadro de Agrupamento

Carla Sofia Lima Pereira Mendes

Quadro de Agrupamento

Carla Sandra Pinto Carvalho

Quadro de Agrupamento

Horario de Atendimento aos Pais Dia da Semana Horério

Elias da Cruz Ferreira 3.2 Semana a segunda feira 15h30min/16h30min
Carolina Maria dos Santos Moreira | 1.2 Semana a terca feira 15h30min/16h30min
Costa

Carla Sofia Lima Pereira Mendes 4.2 Semana a terca feira 15h30min/16h30min
Carla Sandra Pinto Carvalho 1.2 Semana a quinta feira 15h30min/16h30min

5.4. Docentes das Atividades de Enriquecimento Curriculares do 1° Ciclo — AEC

Docentes

Atividade

Llcia Ferreira Machado

Inglés — 1°, 29, 3°, 4° anos

Patricia Cristina Pinto

Ensino de Musica — 1°, 2°, 3°, 4° anos

Arlete Zelinda Ferreira Vieira

Atividades Ludico-Expressivas - 1°, 2°, 3°, 4° anos

6. ORGANIZACAO E DISTRIBUICAO DOS ALUNOS POR TURMA

Pré-Escolar

Docentes

Faixa etaria N° de Alunos

Constancga Maria N6brega Pizarro
Nery

Botelho Dias

3/4/5 Anos 19
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1° Ciclo
Docentes Ano N° de Alunos
Elias da Cruz Ferreira 1°Ano 18
Carolina Maria dos Santos Moreira Costa 2° Ano 26
Carla Sofia Lima Pereira Mendes 3° Ano 20
Carla Sandra Pinto Carvalho 4° Ano 17

7. PESSOAL NAO DOCENTE

7.1. Assistentes Operacionais e horéarios

Salvaguarda-se, em qualquer situacdo pontual ou temporéria, a alteracdo de horérios de
acordo com as necessidades surgidas e urgentes, desde que autorizadas pelo coordenador de

estabelecimento e/ou diretor do agrupamento.

Assistentes Operacionais

Horarios

Maria da Luz Sousa Taipa

Manha - 9h as 12h; Tarde — 14h as 18h.

Maria José de Sousa Moreira

Manha - 8h 45min as 12h; Tarde - 13h30min

as 17h15min.

Maria Lucinda Carvalho

7h30min as 9h30min.

7.1.1.Distribuicéo de servico

NoME FUNCOES/ATRIBUICOES
M.2 Lucinda Carvalho Limpeza das instalacgdes.
M.2 da Luz Taipa Limpeza; fotocopiadora; telefone; apoio as salas de aula; servico

exterior.

M.2 José S. Moreira

Limpeza; telefone; apoio a sala de aula; servigo exterior.

7.2. Funcionarias da CAF - valéncia do almogo

A vigilancia das criangas na hora da refeicdo compete as auxiliares do refeitorio, colocadas
pela instituicdo gestora do refeitdrio, Associacdo para o Desenvolvimento de Rebordosa,
conforme protocolo assinado entre a instituicdo e a Camara Municipal:

7.2.1.Distribuic&o de servico

No refeitorio

Horarios

Maria José

11h30min as 15h

Luisa Barbosa

11h30min as 15h

(funcionaria variavel)

12h as 13h30min.

12h as 13h30min.

Vigilancia no exterior

Maria Joao

12h30min. as 13h30min.

(funcionaria variavel)

13h as 13h30min

12h30min. as 13h30min.

AEV - EB1/JI do Muro




Regimento Interno de Funcionamento da

Agrupamento de
Escolas de Vilela EB1/JI DO MURO

Sem prejuizo do disposto anteriormente, os professores e o coordenador de estabelecimento
deverdo procurar conhecer o comportamento dos seus alunos durante a hora das refeicdes e,
junto deles, tomar medidas tendentes ao cumprimento das regras estabelecidas.

8. COORDENACAO DE ESTABELECIMENTO

8.1.Coordenador - O coordenador de estabelecimento, professor Elias da Cruz Ferreira, sera
substituido, pelo professor titular presente mais graduado, nas suas auséncias/impedimentos
temporarios.

8.2. Competéncias do coordenador- As competéncias do coordenador sdo as que estdo
estabelecidas na lei e no Regulamento Interno do agrupamento e sao, essencialmente, as
seguintes:

a) Coordenar as atividades educativas do estabelecimento, em articulagdo com a direcéo
executiva;

b) Cumprir e fazer cumprir as decisdes da direcdo executiva e exercer as competéncias que
por esta lhe forem delegadas;

¢) Veicular as informacdes relativas a pessoal docente e ndo docente e aos alunos;

d) Promover e incentivar a participagdo dos pais e encarregados de educac¢&o, dos interesses
locais e da autarquia nas atividades educativas.

8.3. Reunides de conselho de docentes de estabelecimento

8.3.1. O conselho de docentes de estabelecimento retne, ordinariamente, no inicio do ano
lectivo, a fim de ser revisto este regimento e preparar o ano letivo e, mensalmente, com todos
os docentes titulares de turma, AEC e Apoio Educativo em exercicio no estabelecimento, para
apoiar e acompanhar o processo de mobilizagdo e coordenacdo dos recursos do
estabelecimento e a implementacdo do PAA;

8.3.2. Reline com carater extraordinario sempre que o diretor o solicite, que o coordenador de
estabelecimento o entenda ou por solicitagcao de dois tergos dos docentes do estabelecimento;

8.3.3. As reunides realizam-se nas instala¢des do préprio estabelecimento, s&o presididas pelo
coordenador e secretariadas pelos professores titulares;

8.3.4. As reunides sdo convocadas através de convocatéria afixada na sala de professores e
por comunicacdo via correio eletrénico com, pelo menos, quarenta e oito horas de
antecedéncia, devendo constar a data, a hora e a respetiva ordem de trabalhos.

8.4. Representantes dos Pais/Encarregados de Educagao por Turma:

Nome Turma
Andreia Claudia Brandao da Rocha Pré-escolar — JM1
José Alexandre Xavier de Andrade e Silva
Patricia Campos 1° Ano — 1MA
Carla Carvalho
Natalia Dias
Carla Carvalho 2° Ano — 2MA
Madalena Carneiro
Cristina Maria Torres Leal da Cruz 3° Ano — 3MA
Carlos Fernando Carneiro Moreira
Maria Leonilde Ferreira 4° Ano — 4MA

AEV - EB1/JI do Muro 7




Regimento Interno de Funcionamento da

Agrupamento de
Escolas de Vilela EB1/JI DO MURO

9. PROCEDIMENTOS A CONSIDERAR

9.1. Acesso ao edificio

N

- Os Encarregados de Educacdo deverdo aguardar com os seus educandos a entrada do
edificio. Os alunos deverao dirigir-se a sala ao sinal do toque da campainha.

- Os Encarregados de Educacgéo de alunos do Ensino Pré-escolar, excecionalmente devido a
faixa etaria das criancas, podem acompanha-los até a respetiva sala.

- Em caso de mau tempo, os alunos deverdo encaminhar-se para o espaco coberto exterior e
aguardar o mesmo toque.

- Os encarregados de educacgéo poderdo aceder a sala de aula do seu educando depois de
devidamente autorizados pelo professor da respetiva turma.

9.2. Acompanhamento dos alunos em caso de falta do professor/educador

Todos os professores devem contactar a escola, sempre que possivel, na véspera do dia em
que pretenderem faltar para que se possa agilizar a sua substituicdo sem prejuizo para
ninguém.

Sempre que possivel, o professor titular da turma devera avisar os encarregados de educacéo,
através da caderneta, no caso de nao haver professor para o substituir na sua auséncia. No
caso de ocorrer esta situagdo, os alunos poderdo eventualmente ficar a guarda de uma
assistente operacional sob supervisdo do coordenador de estabelecimento.

No inicio do ano letivo todos os professores das turmas entregam ao coordenador de
estabelecimento e afixam na sala de aula uma listagem dos grupos de alunos a serem
distribuidos pelas restantes turmas que funcionardo no mesmo horéario, em caso de falta do
docente titular. Assim, durante o0 ano, os mesmos alunos serdo sempre encaminhados, sendo
praticavel, pelas assistentes operacionais, para as mesmas turmas, a saber:

- Da turma 1MA: do 1° ao 5.° vao para a turma 2MA; do 6.° ao 11.° vao para a turma 3MA; do
12.° a0 17° véo para a turma 4MA.

- Da turma 4MA do 1.° ao 5.° vdo para a turma 1MA; do 6.° ao 11.° vao para a turma2 MA; do
12.° a0 17.° véo para a turma 3MA.

- Da turma 2MA: do 1.° ao 8.° vao para a turma 1MA; do 8.° ao 16.° vao para a turma3 MA; do
17.° ao 24.° véo para a turma 4MA.

- Da turma 3MA: do 1.° ao 7.° vao para a turma 1MA; do 8.° ao 14.° vdo para a turma 3MA do
15° ao 20.° vdo para a turma 2MA.

9.3. Funcionamento das atividades de enriquecimento curricular (AEC) e componente de
apoio a familia (CAF)

As atividades de enriguecimento curricular funcionam nas respetivas salas de aula.

E da competéncia dos professores titulares de turma assegurarem a supervisdo pedagogica e
0 acompanhamento da execucdo das referidas atividades e garantir a articulagdo com as
atividades curriculares.

A componente de apoio a familia (CAF), na valéncia do prolongamento de horario, no ensino
pré-escolar, funciona nas instalacées da Associacdo para o Desenvolvimento de Rebordosa e
destina-se a assegurar o acompanhamento dos alunos depois das atividades letivas diarias e
durante os periodos de interrupgéo das atividades letivas, de acordo com as indicag6es da C.
M. Paredes e da Associacéo para o Desenvolvimento de Rebordosa.

E da competéncia da educadora titular de turma assegurar a supervisdo pedagoégica e o
acompanhamento da execucdo da componente de apoio a familia, tendo em vista garantir a
qualidade dessas atividades, bem como a articulacdo com as orientagcfes curriculares.
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9.4. Vigilancia das entradas e saidas
A vigilancia das entradas e saidas é assegurada pelas assistentes operacionais.

Os alunos que forem entregues ao acolhimento de terceiros, deverdo, a saida da escola, ser
encaminhados apenas para as pessoas que o0 encarregado de educacdo indicou,
oportunamente. O mesmo procedimento podera ser adoptado (por decisdo oportuna do
conselho de estabelecimento), em todos os demais casos, como por exemplo, no de decisGes
do Tribunal de Menores quanto a concessao do poder paternal.

9.5. Escalonamento do intervalo
O intervalo € sempre no mesmo horério, das 10h as 10h30m, e destina-se a realizacdo de
atividades de Expressao Fisico-motora, Formacéo Civica e Expresséao Artistica.

Para o efeito procedeu-se a um escalonamento semanal, incluindo, diariamente, pelo menos
dois docentes responséveis pela dinamizacéo:

Dias da semana Professores
22 feira Carla Carvalho e Carla Mendes
3?2 feira Elias Cruz e Carolina Costa
42 feira Carla Carvalho e Carla Mendes
52 feira Elias Cruz Carolina Costa
62 feira Carla Carvalho ou Carla Mendes e Elias Cruz

Os professores das Atividades de Enriquecimento Curricular sdo responsaveis pela vigilancia
dos intervalos da tarde; das 15h30min as 15h45min e ainda entre as 16h30min e as 16h45min.

Nos dias de chuva, cabera igualmente, a cada professor titular, a responsabilidade pelos
respetivos alunos. E, uma vez que nao existem, na escola, espacos cobertos com area
suficiente para todos os alunos, no periodo entre as 10h e as 10h30min eles poderao distribuir-
se pelo espaco disponivel no coberto, na sala de aula, no atrio e corredores.

9.6. Locais de afixacdo e formas de divulgacéo de informacéo

A informacgéo ao pessoal docente serd afixada nos placards do atrio da escola. A informacao
aos encarregados de educacdo sera afixada no placard exterior junto a entrada do edificio
escolar.

Quando o assunto envolver diretamente os Encarregados de Educacéo, estes sdo contactados
através dos alunos utilizando a caderneta. Assuntos de carater urgente referentes aos alunos
(documentacgédol/justificacdo de faltas/etc.) deverdo chegar aos encarregados de educagéo
através de cartas registadas com aviso de recec¢do, aviso este que deve ser integrado no
devido processo do aluno, juntamente com a fotocOpia da carta.

9.7. Refeitorio

O direito a refeicdo é comprovado pela inscricdo, do aluno, na lista enviada pela Camara
Municipal de Paredes.

O horério de funcionamento do refeitério € das 12h as 13h30min.

Aos pais, encarregados de educacdo ou familiares, ndo Ihes sendo vedada a entrada no
refeitdrio durante o almoco, ndo é permitida a permanéncia neste espago exceto em situagdes
pontuais devidamente autorizadas pelo Coordenador do Estabelecimento.

O acesso ao refeitdrio deve fazer-se apenas pelo interior do edificio para que apenas os alunos
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gue vao almocgar a casa circulem na zona exterior.

Excecionalmente, em dias particularmente chuvosos e ventosos, o almogo sera servido a todos
numa so leva (e ndo em dois grupos como habitualmente). E, uma vez almogados, os alunos
serdo acompanhados as salas de aula onde, devidamente enquadrados e assistidos pelas
funcionarias da A.D.R., passarédo o resto do tempo até a hora de entrada do turno da tarde. Tal
medida excecional fica a dever-se a auséncia de condi¢cbes de seguranca do exiguo espaco
coberto que o edificio dispGe para albergar, por pouco tempo que seja, tantos alunos em
simulténeo.

A ementa semanal é sempre afixada, para conhecimento de todos, no atrio da entrada do
estabelecimento e no placard exterior, sempre que possivel na semana anterior.

9.8. Leite Escolar

O leite escolar do ensino pré-escolar e do 1° ciclo encontra-se armazenado na despensa da
entrada da escola e é entregue nas salas de aula pelas assistentes operacionais. O controlo e
a requisicao do leite de ambas as valéncias € feito pelo coordenador de estabelecimento e a
sua distribuicdo, aos alunos, ocorrera dentro da sala de aula, onde serd consumido, sendo esta
parte da competéncia dos respetivos professores titulares de turma. Ao professor cabera
incentivar o consumo do leite e apreciar criticamente, todos os dias, a qualidade do lanche que
os alunos trazem e ingerem, de maneira a que se instale, crescentemente, uma cultura de bem
comer, em ordem a uma melhoria global na satde e bem-estar de todos e cada um.

10. SAUDE ESCOLAR E PRIMEIROS SOCORROS

10.1. O Estabelecimento estad equipado com uma caixa de primeiros socorros. Este recurso
encontra-se na despensa do atrio da escola. Esta inacessivel aos alunos e fechada com a
chave, que se encontra na posse de cada uma das assistentes operacionais.

10.2. Sempre que o aluno seja portador de alergias, asma ou qualquer outra doenca que
implique cuidados de saude imediatos, deve o encarregado de educacdo alertar o respetivo
professor para tal facto, informando-o dos primeiros cuidados a ter com a crianca e, se for caso
disso, informar qual o medicamento que se deve administrar e como. Também deve o
encarregado de educacéo ter o cuidado de comunicar ao professor qualquer alteragdo que
tenha ocorrido nos nimeros de telefone para contacto urgente.

10.3. Em caso de acidente escolar, compete ao professor responsavel pela turma, nesse
horario, tomar as medidas necessarias ou providencid-las juntamente com a assistente
operacional ou com o coordenador de estabelecimento.

10.4. Apenas serdo ministrados medicamentos as criancas cujos encarregados de educagdo
entreguem copia da respetiva receita médica, com a indicagdo da posologia. Sempre que seja
necessario administrar a um aluno um medicamento em hordrio letivo, deve o Encarregado de
Educacéo entrega-lo ao professor do aluno, devidamente identificado com © nome do aluno,
data, dosagem e hora de toma, acompanhado pela fotocépia da respetiva receita, em nome do
aluno.

11. NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO JARDIM DE INFANCIA
E obrigatdrio o uso de bata, com modelo préprio para atividades em conjunto e/ou saidas.

A comemoracdo dos aniverséarios: a festa sera da parte da tarde, aconselhando-se bolos
simples, sem cremes.

As mochilas das criancas devem estar identificadas e trazerem uma muda de roupa.

A roupa utilizada devera ser pratica.
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